附件1

广东工商职业技术大学

2022-2023学年第二学期期初教学检查情况总结
根据广工商大教[2023]1号文件精神，教务处、教学督导与评估中心、各学院（中心）负责人及院级督导组成教学检查组，教学检查组分三个大组12个小组于3月15～16日到各教学单位开展了本次期初教学检查工作。现把教学检查情况汇总如下：

一、检查项目

1.教研室资料：各年级专业教学计划（含集中实践课程）、教师任课安排表（含公共课、集中实践课程）；

2.教师教学资料（分本专科按课程整理）：教学任务书、教师教案、授课进度计划、实验实训授课进度计划、课程过程性考核形式与评分要求。

3.学院汇报2023届毕业生实习与毕业设计（论文）阶段情况，具体包括：

（1）学生实习到岗情况，是否存在未实习或实习时间不够的现象；

（2）学生实习教师指导情况，是否存在未指导学生实习的指导教师；

（3）专升本学生返校情况以及开学后实训毕业（论文）准备情况。

2、 期初教学检查的总体情况

本次期初教学检查已经在2023年2月23日学校发出的《广东工商职业技术大学关于开展2022—2023学年第二学期期初教学检查工作的通知》（广工商大教〔2023〕1号）中进行详细的安排，但仍然有部分教学单位准备不足。主要体现在以下几个方面：
1.有的教学单位没有准备好教研室资料中的教学计划（含集中实践课程）和教师任课安排表。

2.有的教学单位没有提交自查材料。

3.每个教学单位还是有部分教师使用旧模板的情况，且数量不少。

4.部分包含实践学时的课程只有授课进度计划表，没有实验实训授课进度计划（本科专业要求）。

5.每个教学单位都有部分教师教案不符合要求，个别教师照搬其他老师的教学资料连名字都没有改，工作态度不认真。

6.有些教学单位出现了同一门课程，教学计划、教学任务书及教案三种教学本文件课程名称不一致，或学时不一致的情况。

三、各教学单位检查情况及存在的问题

（一）艺术学院

1.教学检查资料没有按要求分类准备，资料顺序不规范，导致检查小组无法完成所有的教学资料检查；

2.大部分教案与学校的模版不一致，有的教案里学时分配不均匀，有的没有细化学时分配。

3.毕业生实习到岗率为98.92%，毕业设计进度总体较慢，但已有相应的改进措施。

（二）财经政法学院

学院有自查材料，整体材料较为规范、齐全。20级专科学生已经按要求参加岗位实习，99.7%的学主已在校友邦注册，村料实习材料均已经提交。毕业设计（论文）开展方面，已经在知网完成了毕业设计选题和开题报告以及任务书的提交，大部分同学已完成初稿，部分学生的实际进度与学院的进度相比偏慢，已要求指导老师继续跟进并加强指导。
存在以下问题需进一步改进：

1.有个别教师无教学任务书；个别教师用其他老师的教学任务书连名字都没有更改过来。

2.有些教案格式不对；有些内容过简，2学时的课程内容只用一页纸的教案呈现。有些教案教学组织内容雷同，教案顺序、页码装订有误。进度表与教案内容不相符；

3.个别教师没有上交检查材料或者材料准备不齐。外聘教师缺材料的情况比较严重。

（三）建筑工程学院

1.学院没有提交自查材料。
2.没有提交专业教学计划、任课教师安排表。
3.少量教师未提交任务书，少量任务书与授课进度计划表对应不上。

4.有的授课进度计划表和任务书未使用新模板，有的授课进度计划表学时与教学任务书、教案不一致。
5.有的教案内容过于简单，内容不全，课时分配不合理，有的教案备课的次数不够。个别教案的课程名称与教学计划进度表对应不上。
6.有一个专任教师和一个外聘教师没有交资料。

（四）健康与家政管理学院

1.整体情况良好，资料准备较为齐全，大部分教师的资料符合学校的要求和规定，但也存以下的几个问题：

（1）个别教师同一门课程的三种教学资料中出现课程名称不一致的情况，有的将教材名称当作课程名称。
（2）个别教师使用教学资料是上学年学期的日期。

（3）个别教师教学任务书内容填写不完整，不规范，课程类别写成考核方式。

（4）个别教师没有填写完整授课进度计划表，作业布置内容不具体。
（5）个别教师教案填写不规范，没有按2节课一单元填写。

2.毕业生实习与毕业设计（论文）正常开展，20级毕业班45名学生，除1名因特殊情况外，现已有44名学生正常参加岗位实习。实习单位基本都是幼儿园，托育机构以及特殊教育机构。实习地点主要在珠三角一带，目前实习情况良好，师生沟通密切。学生也按时在校友邦上提交实习周志和毕业设计方案及初稿。
（五）商学院

1.学院有自查材料，整体材料规范、齐全，但也存在以下问题需进一步改进：

（1）个别授课进度计划表、教学任务书、教师教案三者学分学时不一致的情况；

（2）有些授课进度计划表存在作业布置无内容（缺作业布置）现象。

（3）有些教案存在几种问题：内容过于简单，无具体的授课内容，只有标题；教案使用版本不对；教案内的教学目的和能力要求填报不明确；教案基本为教材内容，教学设计感欠缺；教案学时学分标准出现错误现象；考核方式没有标注。
（4）有的授课进度表无实践教学内容，学时标注错误。

2.实习方面，商学院参加岗位实习的有19级普本和20级专科，其中本科306人，专科387人，目前均已基本完成线上实习平台的签到和资料提交，实习工作有序进行，实习率100%。

3.毕业设计（论文）指导情况。毕业设计也正常有序开展，细化责任，把毕业设计和实习管理工作做成常态化教室管理，一周一报，一月一总结，结合两个平台数据动态掌握学生及指导老师的工作情况。根据知网管理平台数据显示，专升本学生仍有4人处于未激活状态，20专科学生未激数达66人。
（六）外语学院

1.教学资料准备不够充分，大部分老师仍使用旧模板；
2.部分教师教案格式内容不规范，教案上的学时分配不合理，有的教案没有授课内容。部分教案课程还没开课，就已经写好了课后小结。

3.公共英语教研室，除教学任务书符合要求外，其他教学资料均不符合要求。
4.自查报告比较简单，无毕业生实习与毕业设计（论文）的开展情况。

（七）文化与传播学院

1.有专业的自查报告，无学院自查总结；

2.很多教师仍使用旧式模板；教师教学基本文件检查表没有使用这次期初教学检查通知中的要求附件6；
3.有的老师教学任务书没有本人签名，有的连学年学期的日期都没有更改过来；有的任务书上的学时与教案的学时不一致；

4.个别教案上的学时分配不合理，2课时有的安排了130分钟也有70分钟；有个别的教案过于简单，过于浓缩，每次课就只有两行文字就表述完毕；有的教案为教材内容复制，没有教学设计；有的教案上没有显示进度表上所布置的相应作业。

（八）计算机学院

1.学院自查报告较简单，教师资料比较齐全，无专业教学计划和教师任课安排表。

2.有些教师教案使用旧模板，且内容简单，没有标注第几次课时；有个别老师教案少于3次课；出现有同一门课，不同班级授课的理论学时和实践学时不一致；出现有教案考核方式与教学任务书不一致。

3.有些授课进度计划表使用旧模板；没有明确考核方式；作业布置写得太笼统，只写“课后习题”、“作业本练习”；有个别老师的总课时和任务书的总课时不符。

4.毕业生实习与毕业设计（论文）有序开展，有专门的工作流程及时间安排表和指导老师分配表。有毕业设计前期、初期、中期和后期的审核检查与答辩准备工作以及成绩评定等系列工作，且都有详细的工作安排。

（九）体育学院
1. 学院自查总结较简单，每项内容的存在问题只用几个字来表述。

2. 未提交教研室教学计划和教师安排表，教学基本文件准备不充分，除了电子竞技教研室有总学时，周课时外，其余都是空白。

3.部分老师的教学基本文件没用新模板；有的教学任务书中课程名称与授课进度表不一致，有的教案学时与进度表的学时不符，有的教案学时分配不合理。

（十）音乐舞蹈学院
1.学院没有提交自查材料；

2.未提交专业教学计划和教师任课安排表。

3.有一门课程在教学任务书、教案和进度计划表的课程名称与学时都不一致情况；有课程名称、学时与人培不符情况。
4.部分教案未使用学校规定模板，部分教案格式与学校要求不相符。
（十一）马克思主义学院

1.教学资料内容较为完整，有组织开展自查工作，但自查总结过于简单，只列出二个自查项目，没有描述自查的具体情况。

2.教学基本文件部分使用旧模板；有教研室使用上学期的教案，连日期也没有更改。
（十二）通识教育中心

1.部门自查总结简洁，对个别教师存在的问题提出了整改要求和整改时间。

2.检查资料准备齐全，教案撰写规范，总体质量良好，教学任务书、授课进度计划表基本规范，只有个别教师使用旧模板。

