附件4：
本科专业《专业档案》检查情况表
学院                      专业                                    检查时间              
	序号
	归档内容
	检查资料形式
	资料是否齐全
	资料质量
	是否装订入盒
	档案盒目录
	档案盒标签
	备注

	1
	专业人才调研报告、论证材料
	纸质稿
	
	
	
	
	
	

	2
	2019级、2020级专业人才培养方案
	纸质稿
	
	
	
	
	
	

	3
	课程教学大纲
	电子稿
	
	
	
	
	
	

	4
	专业开课计划（包括实践环节计划）
	纸质稿
	
	
	
	
	
	

	5
	本专业各班级的课表
	纸质稿
	
	
	
	
	
	

	6
	计划调整申请表（有调整时填此栏）
	纸质稿
	
	
	
	
	
	

	7
	专业课程任课教师一览表
	电子稿
	
	
	
	
	
	


注：检查栏记录：A（合格）、D（不合格）、×（缺）。各栏目的合格要求按改材料要求标准，档案中应该都是合格资料，一项及以上项不满足则为D（不合格）。
                                                             教学副院长：                    教研室主任签名：               
                                                                 检查组人员签名：                                               
